REDAKTIONSDORUMENTATION
PRESSE.TIROL.AT

Stand: Jdnner 2023
Domain:

Login:

Hinweis: Zur Einpflege im CMS empfehlen wir Mozilla Firefox, Google Chrome oder Microsoft Edge in der jeweils aktuellen Version.

LEBENSRAUM TIROL


https://presse.tirol.at/
https://presse.tirol.at/wp-admin

Zugangsdaten:

Pro Region gibt es einen Zugang. Dieser ist an eine personalisierte E-Mail-Adresse gekniipft, dadurch kann die zustédndige Person jederzeit
ein eigenes, sicheres Passwort erstellen.

Das Passwort kann unter ,,Profil bearbeiten” geindert werden. ,,Profil bearbeiten® erreicht man, wenn man oben rechts mit der Maus iiber ,,Will-
kommen, [Benutzername]“ fahrt.

Abmelden

Jede Region ist selbst dafiir verantwortlich, personelle Anderungen und Zustiindigkeiten an die Tirol Werbung ( )
zu kommunizieren, um den Zugang zu aktualisieren.

CMS-0berflache:

Wihle hier das gewiinschte
Hier kann auf die Website

gewechselt werden

Sprachportal aus

¥ Presse.Tirol == Meu Fi = Deutsch @

Dashboard

Hier werden die

Pressemitteilungen gepflegt Beitriage Hier werden Veranstaltungen

und bearbeitet eingetragen

' Veranstaltunge Dashboard

Medien Auf einen Blick

Hier konnen Bilder hochge-
laden oder bearbeitet werden Profil

=W I e =

' Werkzeuge WordPress 6.0.2 verwendet

WPML

Aletivitat

Kdrzlich werGffentlicht

Pflegeempfehlungen:

e Keine Texte oder Uberschriften in GroBbuchstaben schreiben

¢ FEinleitungstext pflegen (kursiv darstellen anhand von Ergianzung des Wortes intro bei den CSS-Klassen [siehe rechter Mentipunkt])

e Uberschriften-Absitze nicht zusitzlich fett markieren

e  Wichtig: In Wordpress siehst du nur eine ungefdhre Vorschau des Pressetextes: Beachte, dass du erst, wenn du thn veroffentlichst,
das richtige Styling siehst. Das heifit: Bitte formatiere den Presseartikel so, dass er ,,in echt” gut aussieht, nicht in der Wordpress-Pfle-
geansicht.
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Pflege von Pressemeldungen:

e Auf ,Beitrige“ klicken und anschliefend auf , Erstellen®

e Als Titel wird die Uberschrift der Meldung eingetragen. Diese soll kurz und knapp formuliert sein.

e Unter dem Titel kann man beliebige Blécke (Absitze, Bilder, Videos etc.) im Editor hinzufiigen. Dies geschieht mit Klick auf Ed.
Folgende Blocke stehen zur Auswahl:

buche fo)
q ~ n
= <>

Alle durchsuchen

o

Absatz: Hier konnen FlieBtexte eingefiigt werden. Innerhalb der Texte sind Verlinkungen moglich, ebenso wie einfache Formatierun-
gen. Wir empfehlen, die Formatierungen kursiv und fett nur in Ausnahmefillen zu verwenden, um die Lesbarkeit fiir den User zu
erhohen:

Bild: Hier konnen einzelne Bilder eingefiigt werden. Klicke dazu auf ,Hochladen®, um ein Bild von deinem Rechner bereit zu stellen
oder wihle ,Mediathek®, um ein Bild auszuwihlen, welches bereits hochgeladen wurde. Wir empfehlen, die Bilder vor Erstellung
einer Pressemeldung hochzuladen und hier die gewiinschten Bilder dann immer iiber Klick auf ,Mediathek® auszuwihlen. Aufgrund
des Speicherplatzes darf jedes Bild nur einmal hochgeladen werden.

Bilder miissen nicht extra zugeschnitten werden, sollten aber eine Bildgré8e von maximal 8 bis 10 MB nicht iibersteigen. Wichtig ist,
dass hochgeladene Bilder im Beitrag nicht manuell verzerrt oder verkleinert werden.

Bei Bildern werden Titel und Bildbeschreibung automatisch ausgelesen — sollte dies nicht passen, miissen Titel, Beschreibung und
Copyright bitte immer manuell bearbeitet und ergianzt werden:

=  Klicke dafiir im Bereich ,Medien“ auf das gewiinschte Bild und dndere dort die Daten.

=  Damit ein Bild in ,eurer Mediathek ausgespielt wird, muss hier auch die ,,Datei-Kategorie“ zugewiesen werden. Setzt dabei
bei eurer entsprechenden Region das Héakchen.

Uberschrift: Hier konnen Uberschriften unterschiedlicher Ordnungen hinzugefiigt werden. Wihle hierfiir den Block aus und klicke
dann auf die gewiinschte Ordnung:

Uberschi -

Yoast SEO H3

Vorschau als:
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Wichtig: Beachte, dass im Bearbeitungsmodus noch nicht die finale Darstellung angezeigt wird. Priife die Darstellung daher
unbedingt in der Live-Ansicht und markiere Uberschriften auf keinen Fall Fett, kursiv oder zentriert!

o Liste: Hier konnen Aufzihlungen eingefiigt werden, entweder in Form von Bullet Points oder einer Nummerierung.

o Einbetten: Hier konnen YouTube-Videos oder sonstige Inhalte von externen Seiten eingebunden werden. Dafiir einfach die entspre-

chende URL eintragen.
B0 | =

Einbetten URL

Fige =inen Link zu dem Inhalt gin, den du auf deiner Website anzeigen mochtest.

S e m

Mehr (iber Einbettungen erfahren[?

Intro-Text: Fiige fiir den Einleitungstext einen Absatz an der ersten Stelle nach dem Titel ein. Klicke nun ganz rechts auf den Reiter
»Block“ und fiige bei ,Erweitert unter ,,Zusitzliche CSS-Klasse(n)“ — das Wort intro ein. Dadurch wird der Intro-Text automatisch kursiv
markiert und hervorgehoben. Nun solltest du im Einleitungstext keine weiteren Formatierungen hinzufiigen.

ﬂ- Absatz

Starte deine Geschichts von sinem

soliden Startblock aws.

Typografie +
Erweitert -~
HTML-Anker

Downloads: Am Ende jeder Pressemeldung miissen Downloads hinzugefiigt werden. Diese beinhalten einen ZIP-Ordner sowie einzelne
Bilder und Textdateien (PDF).

o Erstelle aus allen Medieninhalten eine ZIP-Datei und lade diese bei ,Gesamt-Download“ hoch. Diese ZIP-Datei sollte die Bilder der
Pressemitteilungen sowie die Textdateien enthalten.

Downloads
Gesamt Download

Keine Datei ausgewahlt| Datei hinzufigen

o  Fiige nun unter ,,Downloads” die Bilder und Textdateien hinzu, die sich auch im ZIP-Ordner befinden.

Downloads

Dateien hinzufigen

ACHTUNG: Der Dateiname wird beim Download exakt iibernommen! Daher ist es wichtig, die Dateien sauber und klar verstdndlich
zu benennen. Wir empfehlen: [Titell, [Ort/Region] = Beispiel: Familienurlaub Winter, Tirol
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¢ Kontakt: Unter ,,Kontakt“ (nicht Autoren) konnen beliebig viele Kontakt-Personen zur Pressemeldung zugeordnet werden. Wenn dieser
Punkt nicht gepflegt wird, wird auch kein Ansprechpartner bei der Pressemeldung angezeigt.

Kontakte zuordnen

daniel

e Region: In der rechten Spalte unter ,Beitrag® wird unter ,,Regionskategorien“ der TVB ausgewéihlt, dem die Meldung zugeordnet wer-
den soll.

Regionskategaorien -

Kategorien suchen

Achenzes

Alpbachtal

Zrzte Feriemregion im Zillertsl
mst Tourismus

nnzbruck Tourismus

Ooodody

<aizerwinkl

Eine Mehrfachauswahl ist moglich. Es kann dann unter ,Wéhle die primére Regionskategorie“ definiert werden, welche Region beim
Teaser ausgespielt werden soll.

‘Wahle diz primare regionskategorie

Tirol Werbung

Tirol Werbung
Stubai Tiro

e Beitragsbild: In der rechten Spalte wird zudem ein Beitragsbild zur Meldung hinzugefiigt. Dieses Bild wird als Vorschaubild in den
verschiedenen Listen der Pressemeldungen verwendet.

Beitragsbild -

Zeitragshild festlegen

¢ Textauszug: Um einen individuellen und passenden Einleitungstext fiir die Vorschauliste ,,Aktuelle Pressemitteilungen” zu erginzen,
gibt es in der rechten Spalte das Feld Textauszug. Ist hier kein Text gepflegt, iibernimmt Wordpress automatisch den Text nach dem Titel
und schneidet diesen dann mit ... ab. Das Befiillen vom , Textauszug“ ermdglicht, dass die Textlinge genau angepasst wird.

Textauszug -

Schreibe einen Textauszug [optional)

02.01.2023
Test

Dieser Text wird als Einleitung bei den
Viorschaubildern in den verschiedenen Dieser Text wird als Einleitung bei den

. N N i i Vorschaubildern in den verschiedenen Listen
Listen der Pressemeldungen

) der Pr iel
ausgespielt

..... gen

e -> » Details

¢ Veroffentlichen: Hat man die Pflege beendet, kann die Pressemeldung rechts oben iiber ,Veroffentlichen® bereitgestellt werden.

Entwurf speichern Viorschau ‘Weroffentlichen n [m
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¢ Yoast-SEQO: Um Pressemeldungen fiir Suchmaschinen zu optimieren, konnen am Ende des Beitrags die rot hinterlegten Felder iiber-
schrieben werden. Gepflegt werden miissen ausschlieBlich die Felder ,,SEO Titel“ und ,Meta-Beschreibung®

Yoast SEQ
SED -: Socia
Google-Vorschau e

Vorschau als:

'i' Ergebnis fir die mobilen Gerate ':' Ergebnis fir den Desktop

. presse tirol at » bergwinter-tirok-in-zahlen » 183803 . b._.

Bergwinter Tirol in Zahlen - Presse.Tirol

Janm 2, 2023 - Bitte bearbeite das Snippet und richie eine
Metabeschreibung ein. YWenn du dies nicht fust, wird
Google selbztandig versuchen, einen relevanten Teil
deines Beitrags in den Suchergebnizsen anzuzeigen.

SEQ-Titel “ariable eingeben
Trennzeichen Titel der Website
Titelform

bergwinter-tirol-in-zahlen

Meta-Beschreibung Wariable eingeben

Pressemeldung tbersetzen:

Eine Pressemeldung kann wie folgt iibersetzt werden: Auf ,Beitrige“ klicken und beim gewiinschten Beitrag auf das Plus * der gewiinschten
Sprache klicken.

] Tite [ S=—t-=F B ] N ™ Autoren

[] Test— Entwurf L I I I Martina Nairz

In der rechten Spalte gibt es die Moglichkeit, bei ,Sprache” die Inhalte vom deutschen Originalbeitrag zu kopieren bzw. mit den Inhalten von
Deutsch zu iiberschreiben. Diese Inhalte konnen in weiterer Folge problemlos iiberschrieben werden kann. Das kann eine Unterstiitzung sein, um
den Beitrag in der jeweiligen Fremdsprache gleich zu formatieren wie das Original.

Sprache

Sprache dieses veranstaltung

| Englisch W |

Ubersetzungsprioritat

| Optiona L |E_r=|'ife bearbeitzn

| nhalte von Deutsch kopieren

hdit Inhalt auf Deutsch
lberschreiben
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Pflege von Presseveranstaltungen:

e Auf ,Veranstaltungen“ klicken und anschlieBend auf ,,Erstellen”.
e Als Titel wird der Name der Veranstaltung eingetragen.
e Unter dem Titel kann man beliebige Blocke (Absitze, Bilder, Videos etc.) im Editor hinzufiigen.

e Unter ,Veranstaltungsdaten“ kann das Datum, die Uhrzeit und der Veranstaltungsort eingetragen werden. Keines diese Felder ist ein
Pflichtfeld. Damit die Veranstaltung automatisch in der Terminliste angezeigt wird, muss aber mindestens das Datum gepflegt sein.

Veranstaliungsdaten =

Datum Datum bis (bei Einzeltermin Uhrzeit Ort
nicht befiillen) | | | |

¢ Unter ,Kontakte zuordnen“ gibt es die Moglichkeit, eine oder mehrere Kontaktpersonen zu einer Veranstaltung hinzuzufiigen.

e Hat man die Pflege beendet, klickt man in der oberen Leiste auf den ,,Veroffentlichen“-Button.

Kontakt fur Rickfragen:

g Martina Nairz, BA
| Markt- und Netzwerkmanagement

t +43.512.5320-368
(]

)

/
/
/

w
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